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ขัน้ตอนและวิธีการเข้าร่วมประชุมสามญัผู้ถือหุ้นผ่านส่ืออิเลก็ทรอนิกส ์(E-AGM) และการมอบฉันทะ 
 
1. ขัน้ตอนการลงทะเบียนเข้าร่วมประชุมล่วงหน้า เอกสารประกอบการลงทะเบียนเข้าประชุมและการมอบ

ฉันทะ 
การแจง้ความประสงคเ์ขา้ร่วมประชุม 

1.1.  ผู้ถือหุ้นหรือผู้ร ับมอบฉันทะ สามารถแจ้งความประสงค์เข้าประชุมผ่านสื่อ
อิ เล็ ก ท รอนิ ก ส์ ผ่ าน ท าง เว็ บ เบ ราว์ เซ อ ร์  (Web Browser) โด ย เข้ า ไป ที ่
https://uvan.foqus.vc/registration/ ห รือ ส แ กน  QR code นี้ เพื่ อ เข้ า สู่ ร ะบ บ
ลงทะเบยีนล่วงหน้า ได้ตัง้แต่วนัท่ี 11 เมษายน 2567 ถึงวนัท่ี 23 เมษายน 2567 
คู่มอืขัน้ตอนการลงทะเบยีนเขา้ร่วมประชุมพรอ้มทัง้เอกสารแนบ สามารถศกึษาได้
ที ่https://quidlab.com/img/eagm/Document_Upload_Thai.pdf 

 
1.2.  โปรดแนบเอกสารยืนยันตัวตนเพื่อยืนยันสิทธิในการเข้าร่วมประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์  (E-AGM) 

รายละเอยีดตามหวัขอ้ “เอกสารยนืยนัตวัตนเพื่อยนืยนัสทิธใินการเขา้ร่วมประชุมและเอกสารประกอบการ
มอบฉันทะ ” ส าหรบักรณีมอบฉันทะโปรดกรอกแบบมอบฉันทะ แบบ ก หรอื แบบ ข หรอื แบบ ค กรณี 
Custodian (ตามสิง่ทีส่่งมาดว้ย 9) 

 
1.3.  เมื่อบรษิัทฯ ไดร้บัเอกสารตามขอ้ 1.1 และ 1.2 จากผูถ้ือหุน้ครบถ้วนแล้ว บรษิัทฯ จะด าเนินการตรวจสอบ

เอกสารเพื่อยนืยนัสทิธกิารเขา้ร่วมประชุม โดยเมื่อผ่านการตรวจสอบสทิธแิละท่านมชีื่อเป็นผู้มสีทิธใินการ
เขา้ร่วมประชุมผูถ้อืหุน้แล้ว บรษิทัฯจะจดัส่งชื่อผูใ้ช้ (Username) และรหสัผูใ้ช ้(Password) พรอ้ม weblink 
ในการเขา้สู่ระบบการประชุม E-AGM กรณีชื่อผูใ้ช ้(Username) และรหสัผูใ้ช ้(Password) ของท่านสญูหาย
หรอืยงัไม่ไดร้บัภายในวนัที ่25 เมษายน 2567 กรุณาตดิต่อบรษิทัฯ ทนัททีีโ่ทร 075-681-126 ต่อ 235 หรอื
ทาง e-mail : info@univanich.com 

 
1.4.  บริษัทฯจะจดัส่งไฟล์คู่มอืการใช้งานระบบการประชุม  (E-AGM) ให้แก่ผู้ถือหุ้นพร้อมกับการจดัส่งชื่อผู้ใช้ 

(Username) และรหสัผู้ใช้ (Password) ขอให้ผู้ถือหุ้นศึกษาคู่มือวธิกีารใช้งานโดยละเอียดทางอีเมล์ ทัง้นี้ 
ระบบจะเปิดใหผู้ถ้อืหุน้ลงทะเบยีนเขา้ร่วมการประชุมล่วงหน้า 1 ชัว่โมง ก่อนเริม่การประชุมและจะเริม่การ
ถ่ า ย ท อ ด ส ด ใน เว ล า  9 .0 0  น .ท่ า น ส าม า รถ ศึ ก ษ าข้ อ มู ล คู่ มื อ วิ ธี ก า ร ใช้ ง าน ล่ ว งห น้ า ที่ 
https://quidlab.com/img/eagm/video_conference_manual_Th.pdf 

หมายเหตุ  ขอความกรุณาผูถ้ือหุ้นงดให้ชื่อผู้ใช ้(Username) และรหสัผูใ้ช้ (Password) ของท่านแก่บุคคล
อื่นซึ่งไม่มสีทิธใินการเขา้ประชุม เนื่องจากผูถ้ือหุ้นของบรษิทัฯ หรอืผูร้บัมอบฉันทะจากผูถ้ือหุ้นเท่านัน้ที่มี
สทิธใินการเขา้ร่วมประชุม 
 

1.5  กรณีที่ผู้ถือหุ้นประสบปัญหาทางด้านเทคนิคในการใช้ระบบการประชุม  E-AGM ก่อนการประชุมหรือ
ระหว่างการประชุม กรุณาติดต่อ บรษิัท ควดิแลบ จ ากดั ซึ่งเป็นผู้ให้บรกิารระบบการประชุม  E-AGM 
ของบริษัท โดยบริษัทฯจะระบุช่องทางการติดต่อ บริษัท ควิดแลบ จ ากัด ไว้ในอีเมลที่ได้ส่งชื่อผู้ใช้  
(Username) และรหสัผูใ้ช ้(Password) ใหผู้ถ้อืหุน้ 

 

ส่ิงที่ส่งมาด้วย  7 

https://uvan.foqus.vc/registration/
https://quidlab.com/img/eagm/Document_Upload_Thai.pdf
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2. กรณีผู้ถือหุ้นไม่ประสงคจ์ะมอบฉันทะผา่นระบบลงทะเบียนล่วงหน้า 

ขอใหผู้ถ้อืหุน้กรอกขอ้ความและลงลายมอืชื่อในหนงัสอืมอบฉนัทะทีบ่รษิทัฯ ไดจ้ดัส่งใหแ้กผู่ถ้อืหุน้หรอื
สามารถดาวน์โหลดจากเวบ็ไซตบ์รษิทัฯที ่www.univanich.com  โดยส่งหนังสอืมอบฉนัทะและเอกสารหลกัฐานผ่าน
ช่องทางไปรษณีย ์ 

    : เลขานุการบรษิทั  บรษิทั ยนูวิานิชน ้ามนัปาลม์ จ ากดั (มหาชน) 
     เลขที ่258 ถนนอ่าวลกึ-แหลมสกั  
     ต าบลอ่าวลกึใต ้อ าเภออ่าวลกึ จงัหวดักระบี ่81110 
     (กรุณาส่งเพื่อตรวจสอบก่อนวนัประชุม  ภายในวนัท่ี  19 เมษายน 2567) 

 
เอกสารยืนยนัตวัตนเพื่อยนัยืนสิทธิในการเข้าร่วมประชุมและเอกสารประกอบการมอบฉันทะ  

ผู้ถือหุ้นเข้าร่วมประชมุด้วยตนเอง 

 โปรดแนบส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน หรอืส าเนาบตัรประจ าตวัขา้ราชการ หรอืส าเนาหนังสอืเดนิทาง 
(กรณีผูถ้อืหุน้ทีเ่ป็นชาวต่างชาต)ิ ทีย่งัไม่หมดอายุ พรอ้มลงนามรบัรองส าเนาถูกตอ้ง ในกรณีทีม่กีารแกไ้ขชื่อ-นามสกุล
ตอ้งน าส่งหลกัฐานรบัรองการเปลีย่นแปลงดงักล่าวพรอ้มลงนามรบัรองส าเนาถูกตอ้งดว้ย 

มอบฉันทะเข้าร่วมประชุม 

เอกสารประกอบการมอบฉนัทะ 

ส าหรบัผู้ถือหุ้นท่ีเป็นบุคคลธรรมดา ไดแ้ก่ 

1. หนังสอืมอบฉันทะทีก่รอกขอ้ความครบถ้วนและลงลายมอืชื่อของผูม้อบฉันทะและผูร้บัมอบฉันทะ (สิง่ที ่
ส่งมาดว้ย 9) 

2. ส าเนาเอกสารผูม้อบฉันทะ เช่น ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน หรอืบตัรประจ าตวัขา้ราชการ หรอืส าเนา
หนังสอืเดนิทาง (กรณีผูถ้อืหุ้นเป็นชาวต่างชาติ) ทีย่งัไม่หมดอายุของผู้มอบฉันทะ พรอ้มลงนามรบัรอง
ส าเนาถูกต้อง ในกรณีที่มกีารแก้ไขชื่อ-สุกล ต้องน าส่งหลกัฐานรบัรองการเปลี่ยนแปลง พร้อมลงนาม
รบัรองส าเนาถูกตอ้ง 

3. ส าเนาเอกสารผู้รบัมอบฉันทะ เช่น ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน หรอืบตัรประจ าตวัขา้ราชการ หรอื
ส าเนาหนังสอืเดนิทางทีย่งัไม่หมดอายุของผูร้บัมอบฉนัทะ พรอ้มลงนามรบัรองส าเนาถูกตอ้ง ในกรณีทีม่ี
การแกไ้ขชื่อ-สกุล ตอ้งน าส่งหลกัฐานรบัรองการเปลีย่นแปลง พรอ้มลงนามรบัรองส าเนาถูกตอ้ง 

ผู้ถือหุ้นท่ีเป็นนิติบุคคล  ไดแ้ก่ 

1. หนังสือมอบฉันทะที่กรอกข้อความครบถ้วนและลงลายมือชื่อของผู้มีอ านาจลงนามผูกพันนิติบุคคล 
รวมทัง้ประทบัตราส าคญัของนิตบิุคคลของผูม้อบฉนัทะและลงลายมอืชื่อผูม้อบฉนัทะ 

2. หนังสอืรบัรองการจดทะเบยีนเป็นนิตบิุคคลของผูม้อบฉันทะ ทีอ่อกโดยหน่วยงานทีเ่กี่ยวขอ้งและออกไม่
เกนิ 6 เดอืน ก่อนวนัประชุมผูถ้อืหุน้ 

3. ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน หรอืส าเนาบตัรประจ าตวัขา้ราชการ หรอืส าเนาหนังสอืเดนิทาง (กรณีผู้
ถอืหุ้นที่เป็นชาวต่างชาติ) ที่ยงัไม่หมดอายุของผู้มอี านาจลงนามผูกพนันิติบุคคล พรอ้มลงนามรบัรอง
ส าเนาถูกต้องโดยผู้มอี านาจลงนามผูกพนันิติบุคคล ในกรณีที่มกีารแก้ไขชื่อ -สกุล ต้องน าส่งหลกัฐาน
รบัรองการเปลีย่นแปลง พรอ้มลงนามรบัรองส าเนาถูกตอ้ง 

http://www.univanich.com/
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4. ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน หรอืส าเนาบตัรประจ าตวัขา้ราชการ หรอืส าเนาหนังสอืเดนิทางทีย่งัไม่
หมดอายุของผูร้บัมอบฉันทะ พรอ้มลงนามรบัรองส าเนาถูกต้อง ในกรณีทีม่กีารแก้ไขชื่อ-สกุล ตอ้งน าส่ง
หลกัฐานรบัรองการเปลีย่นแปลง พรอ้มรบัรองส าเนาถูกตอ้ง 

ผู้ถือหุ้นท่ีเป็นผู้ลงทุนต่างประเทศและแต่งตัง้ให้คสัโตเดียน (Custodian) ในประเทศไทยเป็นผู้รบัฝาก
และดแูลหุ้น 
1) ใหเ้ตรยีมเอกสาร เช่นเดยีวกบักรณีนิตบิุคคล   
2) ในกรณีทีผู่ถ้อืหุน้ทีเ่ป็นผูล้งทุนตา่งประเทศมอบให ้Custodian เป็นผูล้งนามในหนังสอืมอบฉนัทะแทน 

ตอ้งส่งหลกัฐานดงัต่อไปนีเพิม่เตมิ 
▪ หนังสอืมอบอ านาจจากผูถ้อืหุน้ทีเ่ป็นผูล้งทุนต่างประเทศให ้Custodian เป็นผูด้ าเนินการลงนามใน

หนังสอืมอบฉนัทะแทน 
▪ หนังสอืยนืยนัว่าผูล้งนามในหนงัสอืมอบฉนัทะแทนไดร้บัอนุญาตใหป้ระกอบธุรกจิ Custodian ทัง้นี้

เอกสารทีม่ไิดม้ตีน้ฉบบัเป็นภาษาองักฤษจะตอ้งจดัท าค าแปลภาษาองักฤษแนบมาดว้ย และใหผู้ถ้อื
หุน้ หรอืผูแ้ทนนิตบิุคคลนัน้รบัรองความถูกตอ้งของค าแปล 

 

การมอบฉันทะให้กรรมการอิสระ 

กรณีผูถ้อืหุน้ประสงคจ์ะมอบฉนัทะใหก้รรมการอสิระของบรษิทัฯเขา้ร่วมประชมุและลงคะแนนแทน ผูถ้อืหุน้
สามารถระบุบนแบบมอบฉนัทะ (ตามสิง่ทีส่่งมาดว้ย 8) โดยกรอกขอ้ความและลงลายมอืชื่อในหนังสอืมอบฉนัทะที่
บรษิทัฯ ไดจ้ดัส่งใหแ้ก่ผูถ้อืหุน้หรอืสามารถดาวน์โหลดจากเวบ็ไซตข์องบรษิทัฯ ที่ www.univanich.com  

แนบหนงัสอืมอบฉนัทะและส าเนาเอกสารประกอบการมอบฉนัทะตามทีร่ะบุหวัขอ้ “เอกสารประกอบการมอบ
ฉนัทะ” และแนบเอกสารผ่านระบบลงทะเบยีนล่วงหน้า หรอืส่งใหบ้รษิทัฯ ทางไปรษณีย ์โดยเลอืกมอบฉนัทะกรรมการ
อสิระและเลอืกชื่อกรรมการอสิระของบรษิทัฯ ทีป่ระสงคจ์ะมอบฉนัทะเพยีงท่านใดท่านหนึ่ง ดงัปรากฏตาม (สิง่ทีส่่งมา
ดว้ย 8 ) 

ช่องทางส าหรบัผู้ถือหุ้นในการส่งค าถามท่ีเก่ียวข้องกบัธรุกิจ ผลประกอบการของบริษทั หรือเก่ียวข้อง
กบัวาระใด  ๆ ดงัน้ี 

ผูถ้อืหุน้สามารถส่งค าถามล่วงหน้าใหบ้รษิทัฯ ก่อนวนัประชุมผ่านช่องทางดงัต่อไปนี้ (สิง่ทีส่่งมาดว้ย 10) 

▪ ช่องทาง e-mail  : info@univanich.com 

▪ ช่องทางไปรษณีย ์: เลขานุการบรษิทั  บรษิทั ยนูิวานชิน ้ามนัปาลม์ จ ากดั (มหาชน) 
       เลขที ่258 ถนนอ่าวลกึ-แหลมสกั  
       ต าบลอ่าวลกึใต ้อ าเภออ่าวลกึ จงัหวดักระบี ่81110 

 

 การออกเสียงลงคะแนน 

1. ในการออกเสยีงลงคะแนนและการนับคะแนนเสยีงส าหรบัการประชุมนัน้ ผูถ้อืหุน้มสีทิธใินการออกเสยีง
ลงคะแนนเท่ากบัจ านวนหุ้นที่ตนเองถือ โดยจะนับ 1 หุ้น เท่ากบั 1 เสยีง และผู้ถือหุ้นแต่ละรายมสีทิธิ
ออกเสยีงลงคะแนนนแต่ละวาระว่า เห็นด้วย  ไม่เห็นด้วย หรอื  งดออกเสียง เพียงอย่างใดอย่างหนึ่ง
เท่านัน้ และจะแบ่งแยกจ านวนหุน้เพื่อการแยกการลงคะแนนเสยีงไม่ได ้ยกเวน้ กรณีผูร้บัมอบฉนัทะจาก
ผู้ลงทุนต่างประเทศที่ได้แต่งตัง้ผู้รบัผิดชอบในการดูแลหลกัทรพัย์  (Custodian)ในประเทศไทยให้เป็น
ผูร้บัฝากและดแูลหลกัทรพัย์ 

http://www.univanich.com/
mailto:info@univanich.com
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2. ส าหรบัวาระที ่5 (การเลอืกตัง้กรรมการแทนกรรมการที่ครบตามวาระ)นัน้ ผูถ้ือหุน้สามารถใชส้ทิธอิอก
เสยีงเลอืกตัง้กรรมการเป็นรายบุคคลได ้

3. ส าหรบัวาระที ่2 เป็นเรื่องทีแ่จง้เพื่อทราบ ไม่ตอ้งมกีารลงคะแนนเสยีง 

4. การนับผลการลงคะแนนเสยีงในแต่ละวาระ บรษิทัฯ จะนบัคะแนนเสยีงของผูถ้อืหุน้ในทีป่ระชมุเฉพาะที่
ออกเสยีงไม่เหน็ดว้ย และงดออกเสยีง แลว้น าไปหกัออกจากจ านวนเสยีงทัง้หมดของผูถ้อืหุน้ทีม่าประชมุ
และผูถ้อืหุน้ทีม่อบฉนัทะทีไ่ดบ้นัทกึไวล่้วงหน้า 

5. ส าหรบัผู้ถอืหุ้นทีไ่ด้มอบฉันทะให้กรรมการอิสระของบรษิทัเขา้ร่วมประชุมและออกเสยีงลงคะแนนแทน
นัน้ จะไดด้ าเนินการลงคะแนนเสยีงตามความประสงค์ของผูม้อบฉันทะ โดยผลการนับคะแนนเสยีงในแต่
ละวาระนัน้จะมกีารประกาศใหผู้ถ้อืหุน้ทราบและแสดงผลปรากฎบนจอภาพในระหว่างการประชุม   
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