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เอกสารและหลกัฐานท่ีผู้เข้าร่วมประชุมต้องแสดงก่อนการเข้าร่วมประชุม 

วิธีการมอบฉันทะ การลงทะเบียน และ การออกเสียงลงคะแนนในการประชุม 
 

เอกสารและหลกัฐานท่ีผู้เข้าร่วมประชุมจะต้องแสดงก่อนการเข้าร่วมประชุม 
 
1.   กรณีบุคคลธรรมดา 

1.1 กรณีผู้ถือหุ้นเข้าร่วมประชุมด้วยตนเอง 

ผูถื้อหุ้นกรอกช่ือ-นามสกุล ลงนามและและน าส่งแบบฟอร์มลงทะเบียนซ่ึงพิมพบ์าร์โคด้เพื่อเขา้ประชุม  

• ผู้ถือหุ้นสัญชาติไทย   โปรดแสดงเอกสารท่ีส่วนราชการออกให้ท่ียงัไม่หมดอายุ เช่น บัตรประจ าตัว
ประชาชน หรือบัตรประจ าตัวข้าราชการ  และหากมีการเปล่ียนช่ือ -นามสกุล ให้ยื่นหลักฐาน
ประกอบดว้ย  

• ผู้ถือหุ้นสัญชาติต่างด้าว โปรดแสดงหนงัสือเดินทาง 
 

1.2 กรณีมอบฉันทะ 

ผูถื้อหุ้น/ผูรั้บมอบฉนัทะ กรอกช่ือ-นามสกุล ลงนามและและน าส่งแบบฟอร์มลงทะเบียนซ่ึงพิมพบ์าร์โคด้เพื่อเขา้
ประชุม 

• ผู้ถือหุ้นสัญชาติไทยหรือสัญชาติต่างด้าว   โปรดแสดงเอกสารต่อไปน้ี 

1. หนังสือมอบฉันทะตามแบบท่ีแนบมาพร้อมหนังสือนัดประชุมแบบหน่ึงแบบใด ซ่ึงได้กรอก
ขอ้ความครบถว้นและลงลายมือช่ือผูม้อบฉนัทะและผูรั้บมอบฉนัทะ 

2. ส าเนาบตัรประจ าตวั หรือส าเนาหนังสือเดินทางของผูม้อบฉันทะ ซ่ึงรับรองส าเนาถูกตอ้งโดยผู ้
มอบฉนัทะ 

3. ส าเนาบตัรประจ าตวั หรือส าเนาหนงัสือเดินทางของผูรั้บมอบฉันทะ ซ่ึงรับรองส าเนาถูกตอ้งโดย
ผูรั้บมอบฉนัทะ 

4. แสดงบตัรประจ าตวัประชาชนของผูรั้บมอบฉนัทะ 

2.   กรณีนิติบุคคล 

ผูถื้อหุ้นกรอกช่ือ-นามสกุล ลงนามและและน าส่งแบบฟอร์มลงทะเบียนซ่ึงพิมพบ์าร์โคด้ ณ ตอนลงทะเบียนเพื่อเขา้
ประชุม 

2.1   นิติบุคคลท่ีจดทะเบียนในประเทศไทย 

1. หนังสือมอบฉันทะตามแบบท่ีแนบมาพร้อมหนังสือนัดประชุมแบบหน่ึงแบบใด ซ่ึงได้กรอกขอ้ความ
ครบถว้นและลงลายมือช่ือโดยกรรมการของนิติบุคคลซ่ึงเป็นผูม้อบฉนัทะ และลายมือช่ือผูรั้บมอบฉนัทะ 

2. ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนเป็นนิติบุคคลของผูถื้อหุ้นซ่ึงออกให้โดยกรมพฒันาธุรกิจการค้า 
กระทรวงพาณิชยไ์ม่เกิน 60 วนั รับรองส าเนาถูกตอ้งโดยกรรมการผูมี้อ  านาจลงนามของนิติบุคคลนั้น  

3. ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนของกรรมการผูล้งนามในหนงัสือมอบฉันทะ ซ่ึงรับรองส าเนาถูกตอ้งโดย
กรรมการผูล้งนามในหนงัสือมอบฉนัทะ นั้น 

ส่ิงที่ส่งมาด้วย 10 
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4. ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนของผูรั้บมอบฉนัทะ ซ่ึงรับรองส าเนาถูกตอ้งโดยผูรั้บมอบฉนัทะ 

2.2   นิติบุคคลท่ีจดทะเบียนในต่างประเทศ   

1. หนังสือมอบฉันทะตามแบบท่ีแนบมาพร้อมหนังสือนัดประชุมแบบหน่ึงแบบใด ซ่ึงได้กรอกขอ้ความ
ครบถว้นและลงลายมือช่ือโดยกรรมการของนิติบุคคลซ่ึงเป็นผูม้อบฉนัทะ และลายมือช่ือผูรั้บมอบฉนัทะ 

2. ส าเนาหนงัสือรับรองการจดทะเบียนเป็นนิติบุคคลของผูถื้อหุ้น ซ่ึงรับรองส าเนาถูกตอ้งโดยกรรมการ  ผูมี้
อ  านาจลงนามของนิติบุคคลนั้น  

3. ส าเนาหนงัสือเดินทางของกรรมการผูล้งนามในหนงัสือมอบฉันทะ ซ่ึงรับรองส าเนาถูกตอ้งโดยกรรมการ
ผูล้งนามในหนงัสือมอบฉนัทะนั้น 

4. ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนหรือส าเนาหนงัสือเดินทางของผูรั้บมอบฉนัทะ ซ่ึงรับรองส าเนาถูกตอ้งโดย
ผูรั้บมอบฉนัทะ 

5. แสดงบตัรประจ าตวัประชาชนหรือหนงัสือเดินทางของผูรั้บมอบฉนัทะ 
 

วิธีการมอบฉันทะ 
 

 บริษทัไดจ้ดัส่งหนงัสือมอบฉนัทะตามแบบท่ีกรมพฒันาธุรกิจการคา้ กระทรวงพาณิชย ์ไดก้ าหนดไวจ้ านวน 3 
แบบ ดงัน้ี 

• แบบ ก. เป็นแบบหนงัสือมอบฉนัทะทัว่ไปซ่ึงเป็นแบบท่ีง่ายไม่ซบัซอ้น 
• แบบ ข. เป็นแบบหนงัสือมอบฉนัทะท่ีก าหนดรายการต่างๆ ท่ีจะมอบฉนัทะท่ีละเอียดชดัเจนตายตวั 
• แบบ ค. เป็นแบบหนงัสือมอบฉนัทะท่ีใชเ้ฉพาะกรณีผูถื้อหุ้นเป็นผูล้งทุนต่างประเทศและแต่งตั้งใหค้สั

โตเดียน (Custodian) ในประเทศไทยเป็นผูรั้บฝากและดูแลหุน้ 

ผูถื้อหุ้นท่ีไม่สามารถเขา้ร่วมประชุมผูถื้อหุ้นของบริษทัไดด้ว้ยตนเองสามารถมอบฉนัทะไดโ้ดยด าเนินการดงัน้ี 

(1) เลือกใชห้นงัสือมอบฉนัทะขา้งตน้แบบหน่ึงแบบใดเพียงแบบเดียวเท่านั้น  

(2) มอบฉนัทะใหบ้คุคลใดบคุคลหน่ึงตามความประสงคข์องผูถื้อหุน้ หรือเลือกมอบฉนัทะให้กรรมการอิสระ
ของบริษทัคนใดคนหน่ึงดงัรายช่ือต่อไปน้ี เป็นผูรั้บมอบฉนัทะในการเขา้ร่วมประชุมดงักล่าว  

1.  นายเอนก พนาอภิชน  กรรมการอิสระ 
2.  นายปราโมทย ์พรประภา  กรรมการอิสระ 
3.  นายชานนท ์โสภณพนิช  กรรมการอิสระ  

(3) ปิดอากรแสตมป์ จ านวน 20 บาท พร้อมทั้งขีดฆ่าลงวนัท่ีท่ีท าหนงัสือมอบฉนัทะดงักล่าว เพ่ือให้ถูกตอ้งและ
มีผลผกูพนัตามกฎหมาย ทั้งน้ี บริษทัไดอ้  านวยความสะดวกในการปิดอากรแสตมป์ให้แก่ผูรั้บมอบฉนัทะ
ท่ีมาลงทะเบียนเขา้ร่วมประชุม 

ทั้งน้ี ผูถื้อหุ้นรายหน่ึงจะถือหุน้ของบริษทัจ านวนเท่าใด ผูถื้อหุน้นั้นไม่สามารถแบ่งแยกจ านวนหุ้นโดยมอบ
ฉนัทะให้ผูรั้บมอบฉนัทะหลายคนเพื่อแบ่งแยกการลงคะแนนเสียงได ้ 
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การลงทะเบียนเข้าร่วมประชุม 
 
 เจา้หนา้ท่ีบริษทั ยูนิวานิชน ้ามนัปาลม์ จ ากดั (มหาชน) จะเปิดรับการลงทะเบียนก่อนเร่ิมการประชุมไม่น้อยกว่า 1 
ชัว่โมง หรือตั้งแต่เวลา 8.00 น. เป็นตน้ไป ณ ห้องพินนาเคิล 1-2 ชั้น 4 โรงแรมอินเตอร์คอนติเน็นตลั 973 ถนนเพลินจิต 
ลุมพินี ปทุมวนั กรุงเทพฯ 10330  ตามแผนท่ีสถานท่ีจดัประชุมท่ีไดแ้นบมาพร้อมน้ี  
 

การออกเสียงลงคะแนน 
 

1. ในการออกเสียงลงคะแนนและการนบัคะแนนเสียงส าหรับการประชุมนั้น ผูถื้อหุ้นมีสิทธิในการออกเสียง
ลงคะแนนเท่ากบัจ านวนหุ้นท่ีตนเองถือ โดยจะนบั 1 หุน้ เท่ากบั 1 เสียง และผูถื้อหุ้นแต่ละรายมีสิทธิออก
เสียงลงคะแนนนแต่ละวาระว่า เห็นดว้ย  ไม่เห็นดว้ย หรือ งดออกเสียง เพียงอยา่งใดอยา่งหน่ึงเท่านั้น และจะ
แบ่งแยกจ านวนหุ้นเพื่อการแยกการลงคะแนนเสียงไม่ได ้ ยกเวน้ กรณีผูรั้บมอบฉนัทะจากผูล้งทุน
ต่างประเทศท่ีไดแ้ตง่ตั้งผูรั้บผดิชอบในการดูแลหลกัทรัพย ์ (Custodian)ในประเทศไทยให้เป็นผูรั้บฝากและ
ดูแลหลกัทรัพย ์

2. ส าหรับวาระท่ี 5 (การเลือกตั้งกรรมการแทนกรรมการท่ีครบตามวาระ) นั้น ผูถื้อหุ้นสามารถใชสิ้ทธิออกเสียง
เลือกตั้งกรรมการเป็นรายบุคคลได ้

3. ส าหรับวาระท่ี 2 เป็นเร่ืองท่ีแจง้เพื่อทราบ ไม่ตอ้งมีการลงคะแนนเสียง 

4. การนบัผลการลงคะแนนเสียงในแต่ละวาระ บริษทัฯ จะนบัคะแนนเสียงของผูถื้อหุ้นในท่ีประชุมเฉพาะท่ี
ออกเสียงไม่เห็นดว้ย และงดออกเสียง แลว้น าไปหกัออกจากจ านวนเสียงทั้งหมดของผูถื้อหุ้นท่ีมาประชุม
และผูถื้อหุ้นท่ีมอบฉนัทะท่ีไดบ้นัทึกไวล้่วงหนา้ 

5. ส าหรับผูถื้อหุน้ท่ีไดม้อบฉนัทะให้กรรมการอิสระของบริษทัเขา้ร่วมประชุมและออกเสียงลงคะแนนแทนนั้น 
จะไดด้ าเนินการลงคะแนนเสียงตามความประสงคข์องผูม้อบฉนัทะ โดยผลการนบัคะแนนเสียงในแต่ละ
วาระนั้นจะมีการประกาศให้ผูถื้อหุ้นทราบและแสดงผลปรากฎบนจอภาพในระหว่างการประชุม   
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