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เอกสารและหลักฐานที่ผู้เข้าร่วมประชุมต้องแสดงก่อนการเข้าร่วมประชุม 

วิธีการมอบฉันทะ การลงทะเบียน และ การออกเสียงลงคะแนน 
 

เอกสารและหลักฐานที่ผู้เข้าร่วมประชุมจะต้องแสดงก่อนการเข้าร่วมประชุม 
 
1.   กรณีบุคคลธรรมดา 

1.1 กรณีผู้ถือหุ้นเข้าร่วมประชุมด้วยตนเอง 

ผู้ถือหุ้นกรอกช่ือ-นามสกุล ลงนามและและนำส่งแบบฟอร์มลงทะเบียนซึ่งพิมพ์บาร์โค้ดเพื่อเข้าประชุม  

• ผู้ถือหุ้นสัญชาติไทย   โปรดแสดงเอกสารที่ส่วนราชการออกให้ที่ยังไม่หมดอายุ เช่น บัตรประจำตัว
ประชาชน หรือบัตรประจำตัวข้าราชการ  และหากมีการเปลี่ยนช่ือ-นามสกุล ให้ยื่นหลักฐานประกอบด้วย  

• ผู้ถือหุ้นสัญชาติต่างด้าว โปรดแสดงหนังสือเดินทาง 
 

1.2 กรณีมอบฉันทะ 

ผู้ถือหุ้น/ผู้รับมอบฉันทะ กรอกช่ือ-นามสกุล ลงนามและและนำส่งแบบฟอร์มลงทะเบียนซึ่งพิมพ์บาร์โค้ดเพื่อเข้า
ประชุม 

• ผู้ถือหุ้นสัญชาติไทยหรือสัญชาติต่างด้าว   โปรดแสดงเอกสารต่อไปนี้ 

1. หนังสือมอบฉันทะตามแบบที่แนบมาพร้อมหนังสือนัดประชุมแบบหนึ่งแบบใด ซึ่งได้กรอกข้อความ
ครบถ้วนและลงลายมือช่ือผู้มอบฉันทะและผู้รับมอบฉันทะ 

2. สำเนาบัตรประจำตัว หรือสำเนาหนังสือเดินทางของผู้มอบฉันทะ ซึ่งรับรองสำเนาถูกต้องโดยผู้มอบ
ฉันทะ 

3. สำเนาบัตรประจำตัว หรือสำเนาหนังสือเดินทางของผู้รับมอบฉันทะ ซึ่งรับรองสำเนาถูกต้องโดยผู้รับ
มอบฉันทะ 

4. แสดงบัตรประจำตัวประชาชนของผู้รับมอบฉันทะ 

2.   กรณีนิติบุคคล 

ผู้ถือหุ้นกรอกช่ือ-นามสกลุ ลงนามและและนำส่งแบบฟอร์มลงทะเบียนซึ่งพิมพ์บารโ์ค้ด ณ ตอนลงทะเบียนเพื่อเข้า
ประชุม 

2.1   นิติบุคคลที่จดทะเบียนในประเทศไทย 

1. หนังสือมอบฉันทะตามแบบที่แนบมาพร้อมหนังสือนัดประชุมแบบหนึ่งแบบใด ซึ่งได้กรอกข้อความครบถ้วน
และลงลายมือช่ือโดยกรรมการของนิติบุคคลซึ่งเป็นผู้มอบฉันทะ และลายมือช่ือผู้รับมอบฉันทะ 

2. สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนเป็นนิติบุคคลของผู้ถือหุ้นซึ่งออกให้โดยกรมพัฒนาธุรกิจการค้า 
กระทรวงพาณิชย์ไม่เกิน 60 วัน รับรองสำเนาถูกต้องโดยกรรมการผู้มีอำนาจลงนามของนิติบุคคลนั้น  

3. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของกรรมการผู้ลงนามในหนังสือมอบฉันทะ ซึ่งรับรองสำเนาถูกต้องโดย
กรรมการผู้ลงนามในหนังสือมอบฉันทะ นั้น 

4. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้รับมอบฉันทะ ซึ่งรับรองสำเนาถูกต้องโดยผู้รับมอบฉันทะ 

ส่ิงที่ส่งมาด้วย 7 
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2.2   นิติบุคคลที่จดทะเบียนในต่างประเทศ   

1. หนังสือมอบฉันทะตามแบบที่แนบมาพร้อมหนังสือนัดประชุมแบบหนึ่งแบบใด ซึ่งได้กรอกข้อความครบถ้วน
และลงลายมือช่ือโดยกรรมการของนิติบุคคลซึ่งเป็นผู้มอบฉันทะ และลายมือช่ือผู้รับมอบฉันทะ 

2. สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนเป็นนิติบุคคลของผู้ถือหุ้น ซึ่งรับรองสำเนาถูกต้องโดยกรรมการ  ผู้มี
อำนาจลงนามของนิติบุคคลนั้น  

3. สำเนาหนังสือเดินทางของกรรมการผู้ลงนามในหนังสือมอบฉันทะ ซึ่งรับรองสำเนาถูกต้องโดยกรรมการผู้ลง
นามในหนังสือมอบฉันทะนั้น 

4. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนหรือสำเนาหนังสือเดินทางของผู้รับมอบฉันทะ ซึ่งรับรองสำเนาถูกต้องโดย
ผู้รับมอบฉันทะ 

5. แสดงบัตรประจำตัวประชาชนหรือหนังสือเดินทางของผู้รับมอบฉันทะ 
 

วิธีการมอบฉันทะ 
 

 บริษัทได้จดัส่งหนังสือมอบฉันทะตามแบบท่ีกรมพัฒนาธุรกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์ ได้กำหนดไว้จำนวน 3 แบบ 
ดังนี ้

• แบบ ก. เป็นแบบหนังสือมอบฉันทะทั่วไปซึ่งเป็นแบบท่ีง่ายไม่ซับซ้อน 
• แบบ ข. เป็นแบบหนังสือมอบฉันทะที่กำหนดรายการต่างๆ ที่จะมอบฉันทะที่ละเอียดชัดเจนตายตัว 
• แบบ ค. เป็นแบบหนังสือมอบฉันทะที่ใช้เฉพาะกรณผีู้ถือหุ้นเป็นผู้ลงทุนต่างประเทศและแต่งตั้งให้คสั

โตเดยีน (Custodian) ในประเทศไทยเป็นผู้รับฝากและดูแลหุ้น 

ผู้ถือหุ้นท่ีไมส่ามารถเข้าร่วมประชมุผู้ถือหุ้นของบริษัทไดด้้วยตนเองสามารถมอบฉันทะได้โดยดำเนินการดังนี้ 

(1) เลือกใช้หนังสือมอบฉันทะข้างต้นแบบหน่ึงแบบใดเพียงแบบเดียวเทา่นั้น  

(2) มอบฉันทะให้บุคคลใดบคุคลหนึ่งตามความประสงค์ของผู้ถือหุ้น หรอืเลือกมอบฉันทะให้กรรมการอิสระของ
บริษัทคนใดคนหนึ่งดังรายชื่อต่อไปนี้ เป็นผู้รับมอบฉันทะในการเข้าร่วมประชุมดังกล่าว  

1.  นายเอนก พนาอภิชน  กรรมการอิสระ 
2.  นายปราโมทย์ พรประภา  กรรมการอิสระ 
3.  นายชานนท์ โสภณพนิช  กรรมการอิสระ  

(3) ปิดอากรแสตมป์ จำนวน 20 บาท พร้อมทั้งขีดฆ่าลงวันท่ีที่ทำหนังสอืมอบฉันทะดังกล่าว เพื่อให้ถูกต้องและมี
ผลผูกพันตามกฎหมาย ท้ังนี้ บริษัทได้อำนวยความสะดวกในการปิดอากรแสตมป์ให้แก่ผูร้ับมอบฉันทะที่มา
ลงทะเบียนเข้าร่วมประชุม 

ทั้งนี้ ผู้ถือหุ้นรายหนึ่งจะถือหุ้นของบริษัทจำนวนเท่าใด ผู้ถือหุ้นนั้นไม่สามารถแบ่งแยกจำนวนหุ้นโดยมอบฉันทะให้
ผู้รับมอบฉันทะหลายคนเพื่อแบ่งแยกการลงคะแนนเสยีงได้  
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การลงทะเบียนเข้าร่วมประชุม 
 
 เจ้าหน้าที่บริษัท ยูนิวานิชน้ำมันปาล์ม จำกัด (มหาชน) จะเปิดรับการลงทะเบียนก่อนเริ่มการประชุมไม่น้อยกว่า 1 
ช่ัวโมง หรือตั้งแต่เวลา 8.00 น. เป็นต้นไป ณ ห้องพินนาเคิล 4-6 ช้ัน 4 โรงแรมอินเตอร์คอนติเน็นตัล 973 ถนนเพลินจิต 
ลุมพินี ปทุมวัน กรุงเทพฯ 10330  ตามแผนที่สถานท่ีจัดประชุมที่ได้แนบมาพร้อมนี้  
 

การออกเสียงลงคะแนน 
 

1. ในการออกเสียงลงคะแนนและการนับคะแนนเสียงสำหรับการประชุมนั้น ผู้ถือหุ้นมีสิทธิในการออกเสียง
ลงคะแนนเท่ากับจำนวนหุ้นท่ีตนเองถือ โดยจะนับ 1 หุ้น เท่ากับ 1 เสียง และผู้ถือหุ้นแตล่ะรายมสีิทธิออกเสียง
ลงคะแนนนแตล่ะวาระว่า เห็นดว้ย  ไม่เห็นด้วย หรือ งดออกเสียง เพียงอย่างใดอย่างหน่ึงเท่านัน้ และจะ
แบ่งแยกจำนวนหุ้นเพื่อการแยกการลงคะแนนเสียงไมไ่ด้ ยกเว้น กรณผีู้รับมอบฉันทะจากผูล้งทุนต่างประเทศท่ี
ได้แต่งตั้งผู้รับผิดชอบในการดูแลหลักทรัพย์ (Custodian)ในประเทศไทยให้เป็นผูร้ับฝากและดูแลหลักทรัพย์ 

2. สำหรับวาระที่ 5 (การเลือกตั้งกรรมการแทนกรรมการที่ครบตามวาระ) นั้น ผู้ถือหุ้นสามารถใช้สิทธิออกเสียง
เลือกตั้งกรรมการเป็นรายบุคคลได้ 

3. สำหรับวาระที่ 2 เป็นเรื่องท่ีแจ้งเพื่อทราบ ไม่ต้องมีการลงคะแนนเสียง 

4. การนับผลการลงคะแนนเสียงในแต่ละวาระ บริษัทฯ จะนับคะแนนเสียงของผู้ถือหุ้นในท่ีประชุมเฉพาะที่ออก
เสียงไม่เห็นด้วย และงดออกเสียง แล้วนําไปหักออกจากจำนวนเสียงท้ังหมดของผู้ถือหุ้นท่ีมาประชุมและผู้ถือ
หุ้นท่ีมอบฉันทะท่ีได้บันทึกไว้ล่วงหน้า 

5. สำหรับผู้ถือหุ้นท่ีได้มอบฉันทะใหก้รรมการอิสระของบริษัทเข้าร่วมประชุมและออกเสยีงลงคะแนนแทนนั้น จะ
ได้ดำเนินการลงคะแนนเสียงตามความประสงค์ของผู้มอบฉันทะ โดยผลการนับคะแนนเสียงในแต่ละวาระนั้น
จะมีการประกาศใหผู้้ถือหุ้นทราบและแสดงผลปรากฎบนจอภาพในระหว่างการประชุม   

 

 


